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Wydziat Podatkow WP - 02
godziny pracy: poniedziatek 10.00-18.00, $ Wersja 2 - 20.09.2022
wtorek-pigtek 8.00-16.00

Zaswiadczenie o figurowaniu badz niefigurowaniu w ewidencji podatnikow

Potrzebne dokumenty:

1. Whniosek o wydanie zaswiadczenia o figurowaniu badz niefigurowaniu w ewidencji
podatnikéw podatku od nieruchomosci, podatku lesnego, podatku rolnego (ustalenie
powierzchni gruntéw w hektarach fizycznych i przeliczeniowych oraz wielkosci uzytkow
rolnych).

2. Dowdd dokonania optaty skarbowej za wydanie zaswiadczenia.

3. W przypadku ustanowienia petnomocnika - stosowne petnomocnictwo.

Zalgczniki do ustugi:
1. Formularz wniosku o wydanie zaswiadczenia o figurowaniu bgdz niefigurowaniu w ewidencji
podatnikéw podatku od nieruchomosci, podatku le$nego, podatku rolnego
2. Formularz petnomocnictwa w przypadku reprezentowania innej osoby:
1) Formularz PPS-1 — Petnomocnictwo szczegdlne
2) Formularz PPD-1 — Petnomocnictwo do doreczen
3) Formularz OSP-1 — Zawiadomienie o zmianie/odwotaniu/wypowiedzeniu
petnomocnictwa szczegdlnego
4) Formularz OSD-1 — Zawiadomienie o zmianie/odwofaniu/wypowiedzeniu
pethomocnictwa do doreczen
Zgoda podatnika nie jest wymagana, jezeli z zZgdaniem wydania zaswiadczenia wystepuje
matzonek podatnika pozostajgcy z nim we wspolnosci majgtkowej. Matzonek podatnika
skfada ww. o$wiadczenie pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za fatszywe zeznania na
formularzu ORD-M.

Zalatw sprawe elektronicznie:

Przez platforme e-PUAP — Urzad Gminy Wigzowna /UrzadGminyWiazowna/SkrytkaESP

Optaty:

1. Zaswiadczenia o figurowaniu bgdz niefigurowaniu w ewidencji podatnikow podatku od
nieruchomosci, podatku lesnego, podatku rolnego - optata skarbowa w wysokosci 17,00 zt, z
wyjatkiem wytgczen i zwolnieh wynikajgcych z art. 2, art. 3, art. 7, pkt 11 cze$ci Il zatgcznika
ustawy z dnia 16.11.2006 r. o optacie skarbowej (t. j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1923 z p6zn. zm.)

- m. in. zaswiadczenia w sprawach: alimentacyjnych, ubezpieczenia spotecznego, swiadczen




socjalnych, nauki, szkolnictwa i o$wiaty, zaswiadczenie o wielkosci uzytkéw rolnych

gospodarstwa rolnego.

2. Za ztozenie dokumentu stwierdzajgcego udzielenie petnomocnictwa lub prokury albo jego
odpisu, wypisu lub kopii — optata skarbowa w wysokosci 17,00 zt, z wyjgtkiem zwolnien
wynikajgcych z czesci IV zatgcznika do ustawy o optacie skarbowej tj.

1) jezeli dokument stwierdzajgcy udzielenie petnomocnictwa lub prokury albo jego odpis,
wypis lub kopia upowazniajgcy do odbioru dokumentéw poswiadczony jest notarialnie lub
przez uprawniony organ,

2) jezeli petnomocnictwo udzielane jest matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub
rodzenstwu.

Optaty nalezy dokona¢ na rachunek bankowy Urzedu Gminy Wigzowna nr: 54 8001 0005 2003

0020 0592 0005 (Bank Spétdzielczy w Wigzownie). W Urzedzie Gminy Wigzowna istnieje

mozliwos¢ zaptaty kartg lub telefonem.

Sprawe zatatwia:
Wydziat Podatkow, pok. 103 i pok. 104, tel. 22 512 58 09, 22 512 58 72, 22 512 58 73,
2251258 71,22 512 58 70

Urzednik online:
a.okrzeja@wiazowna.pl, e.badurska@wiazowna.pl, k.matosek@wiazowna.pl,

p.tomaszewska@wiazowna.pl, m.kwiatkowska@wiazowna.pl

Forma zatatwienia:

Wydanie zaswiadczenia lub odmowa jego wydania.

Termin zalatwienia:
Zaswiadczenie wydaje sie bez zbednej zwtoki, nie pozniej niz w terminie 7 dni od dnia ztozenia

wniosku o wydanie zaswiadczenia.

Dokumenty uzyskiwane w postepowaniu:

Zaswiadczenie.

Podstawa prawna:

1. Ustawa z 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (t. j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1540 z pozn.
zm.).

2. Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 29 grudnia 2015 roku w sprawie zaswiadczenh
wydawanych przez organy podatkowe (t. j. Dz. U. z 2020 r., poz. 730 z pézn. zm.).

3. Ustawa z 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (. j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1923 z pdzn.
zm.).

4. Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 29 grudnia 2015 r. w sprawie wzorow
petnomocnictwa szczegodlnego i petnomocnictwa do doreczen oraz wzoréw zawiadomienia o

zmianie, odwofaniu lub wypowiedzeniu tych petnomocnictw (t. j. Dz. U. z 2018 r., poz. 974).



mailto:e.badurska@wiazowna.pl
mailto:k.matosek@wiazowna.pl
mailto:tomaszewska@wiazowna.pl

Tryb odwotawczy: brak

Informacje dodatkowe:

Zgodnie z art. 306 a § 1 i § 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku — Ordynacja podatkowa (t.j.
Dz. U. z 2021 r. poz. 1540 z pézn. zm.) organ podatkowy wydaje zaswiadczenie na zgdanie
osoby ubiegajgcej sie o zaswiadczenie, jezeli przepis prawa wymaga urzedowego potwierdzenia
stanu faktycznego lub prawnego lub osoba ubiega sie o zaswiadczenie ze wzgledu na swaj
interes prawny w urzedowym potwierdzeniu okreslonych faktéw lub stanu prawnego.
Zaswiadczenie na zgdanie podmiotéw wymienionych w art. 306g § 1 (zbywajacego) i art. 306 h
§ 1 (1) jednostek organizacyjnych, ktére na podstawie odrebnych ustaw regulujgcych zasady ich
funkcjonowania uprawnione sg do udzielania kredytow (pozyczek), 2) kontrahentéw podatnika
prowadzgcych dziatalnos¢ gospodarczg oraz dzierzawcow i uzytkownikdw nieruchomosci — w
zakresie opodatkowania dzierzawionej lub uzytkowanej nieruchomosci, 3) matzonka podatnika,
4) wspodlnika spotek wymienionych w art. 115 § 1) powolywanej wyzej ustawy Ordynacja
podatkowa jest wydawane za zgoda podatnika wyrazona na pismie, z jego podpisem urzedowo
lub notarialnie poswiadczonym. Zgoda podatnika nie jest wymagana, jezeli z zgdaniem wydania
zaswiadczenia wystepuje matzonek podatnika pozostajgcy z nim we wspolnosci majgtkowe).
Matzonek podatnika sktada ww. oswiadczenie pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za
fatszywe zeznania na formularzu ORD-M.

Jezeli podanie nie zawiera identyfikatora podatkowego (NIP/PESEL) organ podatkowy
pozostawi podanie bez rozpatrzenia. Zgodnie z ustawg z dnia 29 lipca 2011 r. o zmianie ustawy
0 zasadach ewidencji i identyfikacji podatnikéw i ptatnikéw oraz niektérych innych ustaw (Dz. U.
Nr 171, poz. 1016) identyfikatorem podatkowym jest numer:

PESEL — w przypadku podatnikow bedacych osobami fizycznymi objetymi rejestrem PESEL
nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej lub niebedacych zarejestrowanymi podatnikami
podatku od towardw i ustug;

NIP — w przypadku pozostatych podmiotéw podlegajgcych obowigzkowi ewidencyjnemu, o

ktorym mowa w art. 2 ww. ustawy.

Opracowat/a: Joanna Hutkowska, Podinspektor, Wydziat Podatkow

Sprawdzit/a: Mariola Kwiatkowska, Naczelnik, Wydziat Podatkow

Zatwierdzit/a: Anna Rostfaniec, Sekretarz Gminy




