Urzad Gminy Wigzowna V420, Ustuga

Urzad Stanu Cywilnego § B USC - nr 05
godziny pracy: poniedziatek 10.00-18.00, Wersja dokumentu nr 2 —
wtorek-pigtek 8.00-16.00 31.05.2022

Wydanie odpisu aktu urodzenia, matzenstwa, zgonu

Potrzebne dokumenty:
1. wypetniony wniosek, stanowigcy zatgcznik do ustugi;
2. dowdd osobisty — do wgladu;

3. dokument potwierdzajgcy interes prawny (w przypadku oséb niespokrewnionych).

Zataczniki do ustugi:

Formularz wniosku

Zatatw sprawe elektronicznie:

Przez platforme e-PUAP — Urzad Gminy Wigzowna /UrzadGminyWiazowna/SkrytkaESP

Oplfaty:

22 zt optata skarbowa za odpis skrécony lub wielojezyczny;

33 zt optata skarbowa za odpis zupetny;

Wopfaty nalezy dokonac¢ na rachunek Urzedu Gminy Wigzowna

nr 54 8001 0005 2003 0020 0592 0005. W Urzedzie Gminy Wigzowna istnieje mozliwos¢ zaptaty

kartg lub telefonem.

Sprawe zatatwia:
Urzad Stanu Cywilnego,
Stanowisko nr 1, tel. 22 512 58 36

Urzednik online: a.kijjowska@wiazowna.pl

Forma zatatwienia:

Wydanie odpisu aktu urodzenia, matzenstwa lub zgonu

Termin zalatwienia:
Niezwtocznie, jesli dokument znajduje sie w rejestrze stanu cywilnego, a w przypadku jego braku
do 7 dni roboczych jezeli znajduje sie ksiegach tutejszego urzedu albo do 10 dni roboczych, jesli

znajduje sie w ksiegach innego urzedu

Dokumenty uzyskiwane w postepowaniu:

Odpis aktu urodzenia, matzehstwa lub zgonu

Podstawa prawna:




Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (t. j. Dz. U. z 2021 r. poz.
709 z pbézh. zm.);

Konwencja Nr 16 dotyczgca wydawania wielojezycznych odpiséw skroconych aktéw stanu
cywilnego, sporzadzona w Wiedniu dnia 8 wrzesnia 1976 r. (Dz. U. z 2004 r. Nr 166, poz. 1735);
Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (t. j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1923 z p6zn.

zm.).

Tryb odwotawczy:
Od decyzji odmawiajgcej wydania odpisu aktu stanu cywilnego stuzy prawo wniesienia
odwotania do wojewody mazowieckiego za posrednictwem kierownika urzedu stanu cywilnego

w terminie 14 dni od daty otrzymania decyzji.

Informacje dodatkowe:

1. Wniosek o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego sktada sie w dowolnym urzedzie stanu
cywilnego. Wniosek moze by¢ ztozony osobiscie, wystany pocztg lub elektronicznie.

2. Osoba uprawniona do otrzymania odpisu aktu stanu cywilnego moze dziataé przez
petnomocnika, ktéry zobowigzany jest ztozy¢ oryginat lub urzedowo poswiadczong kopie
petnomocnictwa.

3. Odpis aktu stanu cywilnego wydaje sie na wniosek osoby, ktorej akt dotyczy albo jej
najblizszej rodziny np. rodzicow, matzonka, dzieci, rodzenstwa.

4. Odpis aktu stanu cywilnego wydaje sie na wniosek sgdu, prokuratora lub instytucji publicznej,
jezeli jest to konieczne do realizacji jej ustawowych zadah.

5. Odpis aktu stanu cywilnego moze by¢ rowniez wydany na wniosek innych oséb, niz wyzej
wymienione, jesli wykazg interes prawny oraz na wniosek organizacji spotecznej, jezeli jest to

uzasadnione celami statutowymi takiej organizacji i gdy przemawia za tym interes spoteczny.

Opracowat/a: Agnieszka Kijowska, Zastepca Kierownika USC, Urzad Stanu Cywilnego

Sprawdzit/a: Elzbieta Rozanska, Naczelnik Wydziatu Spraw Spotecznych, Wydziat Spraw
Spotecznych

Zatwierdzit/a: Anna Rostfaniec, Sekretarz Gminy




