
 

Urząd Gminy Wiązowna 

Wydział Gospodarki Komunalnej 

godziny pracy: poniedziałek 10.00-18.00, 

wtorek-piątek 8.00-16.00 
 

Usługa 

WGK – 06 

Wersja dokumentu 2 – 29.05.2024 

 

Potrzebne dokumenty: 

1. Szczegółowy i aktualny plan sytuacyjny lub aktualna mapa zasadnicza w skali 1:1000 lub 

1:500, z naniesionym projektem zagospodarowania działki. 

2. Pełnomocnictwo lub urzędowo poświadczony odpis pełnomocnictwa (w przypadku 

wystąpienia w imieniu wnioskodawcy pełnomocnika), ciąg pełnomocnictw/prokury. 

3. Oryginał dowodu zapłaty opłaty skarbowej za złożenie dokumentu stwierdzającego 

udzielenie pełnomocnictwa w wysokości 17,00 zł (w przypadku kilku pełnomocnictw, 

należy wnieść opłatę za każde pełnomocnictwo). 

Załączniki do usługi: 

Wniosek 

Załatw sprawę elektronicznie: 

Przez platformę e-PUAP – /UrzadGminyWiazowna/SkrytkaESP 

Opłaty: 

1. Brak opłaty skarbowej za wydanie uzgodnienia. 

2. Złożenie dokumentu stwierdzającego udzielenie pełnomocnictwa (odpisu, wypisu lub kopii) 

z chwilą złożenia wniosku podlega opłacie skarbowej w wysokości 17,00 zł (wg. załącznika 

do ustawy o opłacie skarbowej - Wykaz przedmiotów opłaty skarbowej, stawki tej opłaty 

oraz zwolnienia). Opłatę należy wnieść na rachunek Gminy Wiązowna na konto nr 54 8001 

0005 2003 0020 0592 0005 (Bank Spółdzielczy w Wiązownie). W Urzędzie Gminy 

Wiązowna istnieje możliwość zapłaty kartą płatniczą lub telefonem. 

Sprawę załatwia: 

Wydział Gospodarki Komunalnej, pok. 108, tel. 22 512 58 93 lub 22 512 58 94 

Urzędnik online: b.kotowicz@wiazowna.pl, w.keler@wiazowna.pl 

Forma załatwienia: Uzgodnienie lub odmowa uzgodnienia zmiany zagospodarowania terenu 

przyległego do pasa drogowego w zakresie włączenia do drogi ruchu drogowego spowodowanego 

ta zmianą zgodnie z art. 35 ust. 3 ustawy o drogach publicznych. 

Wniosek o wydanie uzgodnienia zmiany zagospodarowania terenu przyległego do 

pasa drogowego w zakresie włączenia do drogi ruchu drogowego spowodowanego tą 

zmianą, zgodnie z art. 35 ust. 3 ustawy o drogach publicznych 

mailto:b.kotowicz@wiazowna.pl


Termin załatwienia: 1 miesiąc, a w przypadku spraw szczególnie skomplikowanych – w terminie 

dwóch miesięcy od dnia wszczęcia postępowania (data złożenia wniosku). Uwaga: do tego 

terminu nie wlicza się okresów opóźnień spowodowanych z winy strony albo z przyczyn 

niezależnych od Wójta Gminy Wiązowna.  

Dokumenty uzyskiwane w postępowaniu: Uzgodnienie lub odmowa uzgodnienia  

Podstawa prawna:  

1. Art. 35 ust. 3 ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych.  

2. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r.  Kodeks postępowania administracyjnego.  

3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej.  

Tryb odwoławczy: Nie dotyczy. 

Informacje dodatkowe:  

1. Procedura dotyczy dróg publicznych będących w zarządzie Wójta Gminy Wiązowna. 

2. Zależnie od charakteru zamierzonej inwestycji Wójt Gminy Wiązowna może żądać 

przedłożenia dodatkowych dokumentów. 

Opracował/a: Wioleta Keler, Referent, Wydział Gospodarki Komunalnej 

Sprawdził/a: Marta Gajda, Naczelnik Wydziału Gospodarki Komunalnej 

Zatwierdził/a: Anna Rosłaniec, Sekretarz Gminy Wiązowna 

 


