Urzad Gminy Wigzowna V42, Ustuga
Wydziat Gospodarki Komunalnej g ) WGK - 02
godziny pracy: poniedziatek 10.00-18.00, $ Wersja dokumentu nr 2 — 29.05.2024

wtorek-pigtek 8.00-16.00

Zezwolenie na zajecie pasa drogowego drogi gminnej publicznej/lwewnetrznej w celu
prowadzenia robot niezwigzanych z potrzebami zarzadzania drogami lub potrzebami ruchu
drogowego

Potrzebne dokumenty:

1. Whniosek o wydanie zezwolenia na zajecie pasa drogowego w celu prowadzenia robot.

2. Szczegotowy i aktualny plan sytuacyjny/aktualna mapa zasadnicza w skali 1:1.000 lub
1:500, z zaznaczeniem przebiegu i podaniem wymiaréw planowanej powierzchni zajecia
pasa drogowego.

3. Zatwierdzony projekt organizacji ruchu, jezeli zajecie pasa drogowego wptywa na ruch
drogowy lub ogranicza widoczno$¢ na drodze, powoduje wprowadzenie zmian
w istniejgcej organizacji ruchu pojazdow lub pieszych.

4. Ogolny plan orientacyjny w skali 1:10 000 lub 1:25 000 z zaznaczeniem zajmowanego
odcinka pasa drogowego oraz informacjg o sposobie zabezpieczenia robdt, jezeli nie jest
wymagany projekt organizacji ruchu.

5. Oswiadczenie o posiadaniu waznego pozwolenia na budowe obiektu lub o$wiadczenie
0 zgtoszeniu budowy wtasciwemu organowi administracji architektoniczno-budowlanej lub
oswiadczenie o prowadzonych robotach poprzez naniesienie na plan sytuacyjny na kopii
aktualnej mapy zasadniczej lub mapy jednostkowej przyjetej do panstwowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego (dot. przylgczy elektroenergetycznych, wodociggowych,
kanalizacyjnych, gazowych, cieplnych i telekomunikacyjnych).

6. W przypadku zajecia pasa drogowego w celu prowadzenia robét do wniosku, zarzadca
drogi moze zazadac¢ dostarczenia dodatkowych dokumentéw tj. projektu budowlanego
obiektu umieszczanego w pasie drogowym i harmonogramu robét prowadzonych w pasie
drogowym, zwtaszcza w przypadkach etapowego prowadzenia robat.

7. Petnomocnictwo lub urzedowo poswiadczony odpis petnomocnictwa (w przypadku
wystgpienia w imieniu wnioskodawcy petnomocnika), cigg petnomocnictw/prokury.

8. Oryginat dowodu zaptaty optaty skarbowej za zlozenie dokumentu stwierdzajgcego
udzielenie petnomocnictwa w wysokosci 17,00 zt (wg. zatgcznika do ustawy o optacie
skarbowej - Wykaz przedmiotow optaty skarbowej, stawki tej optaty oraz zwolnienia).
W  przypadku ziozenia kilku petnomocnictw, nalezy wnies¢ optate za kazde
petnomocnictwo.

Zataczniki do ustugi:
1. Whniosek.
2. Zgtoszenie zakonczenia robét w pasie drogowym i gotowosci do zwrotu zajmowanego
pasa drogowego.

Zatatw sprawe elektronicznie:
Przez platforme e-PUAP — /UrzadGminyWiazowna/SkrytkaESP

Optaty:
1. Brak opfaty skarbowej za wydanie zezwolenia/zgody.
2. Opfata skarbowa za zlozenie dokumentu stwierdzajgcego udzielenie petnomocnictwa
w wysokosci 17,00 zt.




Optate nalezy wnies¢ na rachunek Gminy Wigzowna na konto nr 54 8001 0005 2003 0020
0592 0005 (Bank Spotdzielczy w Wigzownie). W Urzedzie Gminy Wigzowna istnieje
mozliwos¢ zaptaty kartg ptatniczg lub telefonem.

Sprawe zatatwia:
Wydziat Gospodarki Komunalnej, pok. 108, tel. 22 512 58 94 lub 22 512 58 93

Urzednik online: w.keler@wiazowna.pl lub b.kotowicz@wiazowna.pl

Forma zatatwienia:
Wydanie zezwolenia/umowy dzierzawy zezwalajgcej na prowadzenie robot i ustalajgcej optate za
zajecie pasa drogowego lub odmowa zajecia pasa drogowego w celu prowadzenia robét.

Termin zatatwienia:

1 miesigc, a w przypadku spraw szczegodlnie skomplikowanych — w terminie dwoch miesiecy od
dnia wszczecia postepowania (data ztozenia wniosku). Uwaga: do tego terminu nie wlicza sie
okresow opdéznien spowodowanych z winy strony albo z przyczyn niezaleznych od Waojta Gminy
Wigzowna.

Dokumenty uzyskiwane w postepowaniu:

Zezwolenie/lumowa  dzierzawy/odmowa  zajecia pasa  drogowego drogi  gminnej
publicznej/wewnetrznej w celu prowadzenia robdt zwigzanych z budowg urzgdzen obcych
niezwigzanych z potrzebami zarzgdzania drogami.

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego.

Ustawa z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych.

Ustawa z dnia 7 lipca 1994r. Prawo Budowlane.

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowe;j.

Rozporzgdzenie Rady Ministrow z dnia 1 czerwca 2004 r. w sprawie okreslenia warunkéw

udzielania zezwolen na zajecie pasa drogowego.

6. Uchwata Nr 157.XVI1.2019 Rady Gminy Wigzowna z dnia 26 listopada 2019 r. w sprawie
ustalenia wysokosci stawek optat za zajecie pasa drogowego drég gminnych, dla ktorych
zarzgdcg jest Wojt Gminy Wigzowna (Dz. Urz. Woj. Maz. z 2019 r., poz. 15916) zmieniona
uchwatg Nr 9.XLVI.2022 Rady Gminy Wigzowna z dnia 25 stycznia 2022 r. (Dz. Urz. Wo.
Maz. z 2022 r., poz. 1666).

7. Zarzadzenie nr 149.164.2011 Wéjta Gminy Wigzowna z dnia 23 grudnia 2011 r. w sprawie
ustalania wysokosci czynszu tytutem oddawania zajmujgcemu na wylgcznos¢ pasa
drogowego drogi wewnetrzne;.

abk b

Tryb odwotawczy:

Od decyzji przystuguje prawo wniesienia odwotania do Samorzagdowego Kolegium Odwotawczego
w Warszawie, za posrednictwem Waojta Gminy Wigzowna w terminie 14 dni od daty otrzymania
decyzji.

W trakcie biegu terminu do wniesienia odwotania strona moze zrzec sie prawa do wniesienia
odwofania wobec organu administracji publicznej, ktéry wydat decyzje. Z dniem doreczenia
Wjtowi Gminy Wigzowna oswiadczenia o zrzeczeniu sie prawa do wniesienia odwotania przez
ostatnig ze stron postepowania, decyzja staje sie ostateczna i prawomocna.

Informacje dodatkowe:

1. Za zajecie pasa drogowego pobierana jest optata zgodnie z Uchwatg Nr 157.XVI.2019
Rady Gminy Wigzowna z dnia 26 listopada 2019 r. w sprawie ustalenia wysokosci stawek
opfat za zajecie pasa drogowego drog gminnych, dla ktorych zarzadca jest Wojt Gminy
Wigzowna (Dz. Urz. Woj. Maz. z 2019 r., poz. 15916) zmieniona uchwatg Nr 9.XLVI.2022



mailto:w.keler@wiazowna.pl

Rady Gminy Wigzowna z dnia 25 stycznia 2022 r. (Dz. Urz. Woj. Maz. z 2022 r., poz.
1666) lub Zarzgdzeniem nr 149.164.2011 Wéjta Gminy Wigzowna z dnia 23 grudnia 2011
r. w sprawie ustalania wysokos$ci czynszu tytutem oddawania zajmujgcemu na wytgcznosé
pasa drogowego drogi wewnetrzne;.

2. Za wejscie w pas drogowy, bez zawiadomienia zarzadcy drogi, za wejscie w pas drogowy,
bez zezwolenia zarzadcy drogi lub bez zawarcia umowy, o ktdrej mowa w art. 22 ust. 2, 2a
lub 2c ustawy o drogach publicznych lub w zwigzku z przekroczeniem terminu zajecia
okreslonego w zezwoleniu zarzgdcy drogi lub w umowie a takze w przypadku zajecia
powierzchni wiekszej niz okreslona w zezwoleniu zarzadcy drogi lub w umowie, zarzadca
drogi wymierza, w drodze decyzji administracyjnej, kare pieniezng w wysokosci 10-
krotnosci opfaty zgodnie z art. 40 ust. 12 ustawy o drogach publicznych.

3. Zajmujacy pas drogowy jest obowigzany zapewni¢ bezpieczne warunki ruchu i przywrécic
pas do poprzedniego stanu uzytecznosci w okreslonym terminie.

4. Whnioskodawcy, ktory nie uzyskat prawa do zajecia pasa, nie przystuguje roszczenie
o zwrot naktadoéw poniesionych w zwigzku z otrzymaniem decyzji w sprawie zajecia pasa.

5. Mapy mozna uzyska¢ m.in. w Powiatowym O$rodku Dokumentacji Geodezyjnej
i Kartograficznej, Otwock, ul. Gérna 13.

6. W przypadku braku kompletu wymaganych dokumentéw, wnioskodawca zostanie
wezwany do ich uzupetnienia w okreslonym terminie. Brak uzupetnienia dokumentéw w
w/w terminie skutkuje pozostawieniem wniosku bez rozpoznania;

7. Decyzja ostateczna, na mocy ktorej strona nabyta prawo, moze byé w kazdym czasie za
zgoda strony uchylona lub zmieniona przez Wodjta Gminy Wigzowna, jezeli przepisy
szczegoblne nie sprzeciwiajg sie uchyleniu lub zmianie takiej decyzji i przemawia za tym
interes spoteczny lub stuszny interes strony.

Opracowal/a: Wioleta Keler, Referent, Wydziat Gospodarki Komunalne;j

Sprawdzit/a: Marta Gajda, Naczelnik Wydziatu Gospodarki Komunalnej

Zatwierdzit/a: Anna Rosfaniec, Sekretarz Gminy Wigzowna




