ZARZADZENIE NR 177.521.2026
WOJTA GMINY WIAZOWNA

z dnia 2 pazdziernika 2026 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu przyznawania i rozliczania dotacji w ramach art. 19a
ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie z budzetu Gminy Wigzowna (tryb
pozakonkursowy)

Na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 19 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U.
z2026r., poz.662zpdzn. zm.) wzwigzku zart. 19a ust. 1 ustawy zdnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnosci pozytku publicznego io wolontariacie (tj. Dz.U. z2025r., poz. 1338 z p6zn. zm.),
zarzgdzam co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam "Regulamin przyznawania irozliczania dotacji wramach art. 19a ustawy
o dziatalnosci pozytku publicznego o wolontariacie zbudzetu Gminy Wigzowna (tryb
pozakonkursowy)", stanowigcy zatgcznik do zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarz Gminy Wigzowna.

§ 3. Traci moc zarzadzenie nr 1.737.2023 Wdéjta Gminy Wigzowna z dnia 2 stycznia 2023r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu przyznawania irozliczania dotacji w ramach art. 19a ustawy
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie z budzetu Gminy Wigzowna (tryb pozakonkursowy).

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wjt Gminy Wigzowna

Janusz Budny
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Zatgcznik do zarzadzenia nr 177.521.2026
Woajta Gminy Wigzowna
z dnia 2 pazdziernika 2026 r.

REGULAMIN PRZYZNAWANIA | ROZLICZANIA DOTACJI
W RAMACH ART. 19a USTAWY O DZIALALNOSCI POZYTKU PUBLICZNEGO
| O WOLONTARIACIE Z BUDZETU GMINY WIAZOWNA
(TRYB POZAKONKURSOWY)
§1
Ogdlne zasady przyznawania dotacji w trybie pozakonkursowym

1. Niniejszy tryb postepowania opracowany zostat w oparciu o przepisy ustawy z dnia 24
kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie oraz rozporzgadzenia
Przewodniczgcego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r.
W sprawie uproszczonego wzoru oferty i uproszczonego wzoru sprawozdania z realizacji
zadania publicznego.
2. Jezeli w Regulaminie jest mowa o:

1) Wojcie — rozumie sie przez to Wojta Gminy Wigzowna;

2) Gminie — rozumie sie przez to Gmine Wigzowna,;

3) Organizacji — rozumie sie przez to organizacje pozarzgdowg opisang w art. 3 ust. 2
i podmioty opisane w ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie;

4) Ustawie — rozumie sie przez to ustawe z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie (t.j. Dz. U. z 2025 r., poz. 1338 z pézn. zm.);

5) Regulaminie — rozumie sie przez to Regulamin przyznawania i rozliczania dotacji
wramach art. 19a ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie z budzetu Gminy Wigzowna (tryb pozakonkursowy);

6) Umowie — rozumie sie przez to umowe zawartg miedzy Organizacjg a Gming
na realizacjg zadania publicznego;

7) Beneficjencie — rozumie sie przez to Organizacje, ktéra otrzymata dotacje.

3. Wéjt moze zleci¢ realizacje zadania publicznego na terenie Gminy, z pominigciem
otwartego konkursu ofert, jesli uzna celowo$¢ realizacji takiego zadania.

4. Celowos¢ zadania publicznego analizowana jest pod katem zapiséw dotyczacych
kierunkow dziatan Gminy oraz priorytetéw na dany rok zawartych w rocznym i wieloletnim
programie wspotpracy Gminy z Organizacjami. Odmowa przyznania $rodkow ze wzgledu
na brak celowo$ci jest wskazywana na pismie.

5. Dofinansowanie realizacji zadania moze mie¢ forme wsparcia lub powierzenia.
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6. Dofinansowanie realizacji zadah odbywa sie na podstawie Umowy zawartej z Organizacjg
na realizacje zadania wytonionego w drodze trybu pozakonkursowego (tzw. matego grantu),
ktéry moze by¢ stosowany pod nastepujgcymi warunkami:

1) zadanie publiczne ma by¢ dostepne dla mieszkancow Gminy — zasady uczestnictwa
wskazane w ofercie (np. zaproszenie, wstep wolny);

2) realizacja zadania musi odbywaC sie w roku budzetowym, czyli w okresie od 1
stycznia do 31 grudnia danego roku kalendarzowego;

3) wysokos¢ dofinansowania lub finansowania zadania publicznego nie przekracza
kwoty 10 000,00 zt (stownie: dziesie¢ tysiecy ztotych) na dane zadanie, realizowane
w danym roku;

4) 1tgczna kwota srodkéw przekazanych jednej Organizacji w trybie pozakonkursowym
w danym roku kalendarzowym nie moze przekroczy¢ 20 000,00 zt (stownie:
dwadziescia tysiecy ztotych);

5) jedna Organizacja moze ztozy¢ w ciggu roku maksymalnie 2 oferty.

7. Podmiotami moggcymi ubiegaé sie o dotacje w trybie pozakonkursowym sg Organizacje.
8. Jako koszty kwalifikowane bedg traktowane tylko te, ktére zostang poniesione od dnia
podpisania umowy do jej zakonczenia.
§2
Ztozenie oferty na realizacje zadania publicznego w trybie pozakonkursowym
1. Organizacja zainteresowana realizacjg zadania publicznego w trybie art. 19a Ustawy:

1) rejestruje sie na stronie internetowej www.wiazowna.engo.org.pl i tworzy profil
Organizacji. Profil stuzy do sporzadzenia i przestania oferty za posrednictwem
systemu informatycznego. Po wypetnieniu oferty, nalezy jg wydrukowac, podpisaé
przez osoby upowaznione i ztozy¢ w Urzedzie Gminy Wigzowna w sposob opisany
w pkt 2;

2) wydrukowang z systemu informatycznego, podpisang oferte nalezy dostarczy¢:

a) do Biura Obstugi Mieszkancéw Urzedu Gminy Wigzowna, 05-462 Wigzowna,
ul. Lubelska 59 lub,
b) pocztg na ww. adres lub,
c) za posrednictwem platformy ePUAP lub poprzez edoreczenia.
2. Dwie lub wiecej Organizacje mogg ztozy¢ oferte wspdlng. Do oferty wspdlnej stosuje sie
przepisy okreslone w art. 14 ust. 2-5 Ustawy.
3. Do oferty nalezy dotagczy¢:

1) w przypadku wskazania partnera biorgcego udziat w realizacji zadania: umowe

partnerska, list intencyjny lub osSwiadczenie partnera okreslajgce jego wktad

finansowy lub niefinansowy w zadanie;

Podpisany Strona 2



2) w przypadku organizacji zadania na obiektach niebedacych witasnoscig Organizacii
dokumenty potwierdzajgce mozliwosc¢ przeprowadzenia przedsiewziecia
we wskazanym miejscu, np.: list intencyjny, umowe partnerskg, oswiadczenie
wiasciciela obiektu/ posesji;

3) w przypadku oferty wspolnej: umowe zawartg miedzy podmiotami, okreslajgcg zakres
ich $wiadczen sktadajgcych sie na realizacje zadania publicznego, sposéb
reprezentacji podmiotow wobec Urzedu Gminy w Wigzownie.

4. Oferta musi zosta¢ podpisana przez osoby upowaznione zgodnie ze statutem i KRS (bgdz
innym witasciwym rejestrem). Za prawidtowe uznane zostang: podpisy z pieczecig imienng,
wskazujgcg funkcje w organie reprezentujgcym, a w przypadku braku pieczatki - odreczny
czytelny podpis ze wskazaniem funkcji w organie reprezentujgcym lub wydruk imienia
i nazwiska ze wskazaniem funkcji w organie reprezentujgcym, opatrzony podpisem.
5. Wszelkie dokumenty powinny by¢ ziozone w postaci oryginatu lub kserokopii
potwierdzonej za zgodno$é z oryginatem i podpisane przez uprawnione osoby zgodnie
ze statutem i KRS (innym rejestrem).
6. Oferte nalezy ztozy¢ nie pézniej niz 30 dni przed terminem rozpoczecia realizacji zadania
publicznego liczac od nastepnego dnia po ztozeniu oferty.
§3

Ocena formalna oferty
1. W terminie nie dtuzszym niz 7 dni roboczych od daty ztozenia oferty, wydziat wtasciwy
do spraw wspoipracy z organizacjami pozarzgdowymi dokonuje oceny formalnej,
sprawdzajgc oferte pod wzgledem:

1) zgodnoéci z warunkami okreslonymi w § 1 ust. 3 — 6 Regulaminu;

2) kompletu zatgcznikéw okreslonych w § 2 ust. 3 Regulaminu;

3) poprawnosci wypetnienia oferty.

2. W przypadku brakéw formalnych, podmiot sktadajgcy oferte zostanie poinformowany,
iz oferta nie spetnita wymogow Regulaminu i nie bedzie rozpatrywana. Oferta nie podlega
ZWrotowi.
§4
Konsultowanie oferty zadania uznanego za celowe do realizacji

1. W przypadku uznania zadania publicznego za celowe, w terminie nie dtuzszym niz 7 dni
roboczych od dnia wptywu oferty do Urzedu Gminy Wigzowna, oferta zostaje zamieszczona
na okres 7 dni wraz z informacjg o sposobie zgtaszania do niej uwag:

1) w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy Wigzowna;

2) na tablicy ogtoszeh w Urzedzie Gminy Wigzowna;

3) na stronie internetowej tuwiazowna.pl.
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2. Po uptywie terminu sktadania uwag, rozpatrywane sg uwagi, ktére wptynety do oferty.
W przypadku uznania uwag za zasadne, przekazuje sie je oferentowi celem wpisania
ich do oferty.

§5

Sporzadzenie umowy na realizacje zadania publicznego

1. Po rozpatrzeniu uwag zostaje zawarta Umowa o0 wsparcie realizacji zadania publicznego
lub o powierzenie realizacji zadania publicznego.
2. Oferta realizacji zadania publicznego stanowi zatgcznik do Umowy.
3. W Umowie stosuje sie jak najszybszy mozliwy termin przekazania dotacji - nie dtuzszy niz
14 dni.

§6

Monitoring trybu pozakonkursowego

1. Wydziat wlasciwy do spraw wspétpracy z organizacjami pozarzgdowymi prowadzi rejestr
ofert skladanych w trybie art. 19a Ustawy, zgodny ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 1
do Regulaminu.
2. Rejestr, o ktérym mowa w ust. 1, udostepnia sie w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy
Wigzowna.

§7

Zasady rozliczania realizacji zadania

1. Zgodnie z zawartg Umowg na realizacje zadania Beneficjent zobowigzany jest
do wykorzystania srodkéw finansowych zgodnie z celem, na jaki je uzyskat, i na warunkach
okreslonych Umowa, a w szczegdlnosci zgodnie z oferta, ktdra stanowi jej integralng czes¢.
2. Ze srodkéow budzetu Gminy pokrywane bedg jedynie niezbedne koszty zwigzane
bezposrednio z realizacjg zadania, w tym m. in.:

1) Kkoszty osobowe zarzgdzania i obstugi projektu (w tym, np.: kierowanie projektem,
koordynacja, ksiegowos¢ — jednakze w czesci odpowiadajgcej zaangazowaniu danej
osoby w realizacje projektu, jak rowniez oséb zatrudnionych specjalnie na potrzeby
projektu, fakt ten nalezy potwierdzi¢ odpowiednimi listami obecnosci oraz kartami
czasu pracy dokumentujgcymi wykonywane czynnosci);

2) koszty ponoszone w zwigzku z pracg o0sOb merytorycznie zaangazowanych
w realizacje projektu (np. trenerow, ekspertow, specjalistow realizujgcych zadania —
jednakze w czesci odpowiadajgcej zaangazowaniu danej osoby w realizacje projektu,
jak rowniez osoOb zatrudnionych specjalnie na potrzeby projektu potwierdzone
odpowiednig umowa, kartami doradczymi, listami obecnosci, itp.);

3) koszty zwigzane z uczestnictwem bezposrednich adresatéw projektu (np. materiaty

szkoleniowe, wynajem sali, wynajem niezbednego sprzetu, przewdz o0sob,
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zakwaterowanie, wyzywienie, zakup sprzetu i wyposazenia nie bedacego $rodkiem
trwatym);
4) koszty funkcjonowania Organizacji zwigzane Scisle z realizacja projektu —
w stosownej czesci, przypadajgcej na dany projekt (np. optaty za telefon/faks, optaty
pocztowe, czynsz, centralne ogrzewanie — potwierdzone odpowiednim wydzieleniem
tych kosztéw na potrzeby projektu w taki sposob, ktory umozliwia ich identyfikacje);
5) wydatki zwigzane z dziataniami promocyjnymi projektu (m. in. plakaty, ulotki,
ogtoszenia prasowe itp.).
3. Realizacje zadania dokumentuje sie poprzez dowody:
1) ksiegowo-finansowe — dokumentujgce wydatkowanie $rodkow pochodzgcych
z dotacji oraz wkiadu wiasnego finansowego;
2) porozumienia wolontariackie oraz oswiadczenia osob je wykonujgce i dokumentujgce
wktad wtasny niefinansowy osobowy;
3) materialy dokumentujgce merytoryczne dziatania oraz rezultaty tych dziatan.
4. Wszystkie dowody ksiegowe wydatkéw finansowych poniesionych z dotacji muszg zostaé
wystawione zgodnie z Umowg. Dowody ksiegowe powinny by¢ rzetelne, tj. zgodne
Z rzeczywistym przebiegiem.
5. Kazda z faktur (rachunkéw) powinna by¢ opatrzona na odwrocie pieczecig Beneficjenta
oraz zawiera¢ sporzadzony w sposob trwaty opis zawierajgcy informacije:
1) zjakich srodkow wydatkowana kwota zostata pokryta;
2) wramach jakiego projektu zostata wydatkowana i zgodnie z jakg umowa;
3) jakie byto przeznaczenie zakupionych towardow, ustug lub innego rodzaju optaconej
naleznosci zgodnie z harmonogramem projektu;
4) informacje o zgodnosci z ustawg Prawo zamdwien publicznych;
5) odpowiednie dla Beneficjenta zapisy ksiegowe potwierdzajgce zaksiegowanie
dokumentu.
6. W przypadku, gdy faktura (rachunek) uniemozliwia dokonanie opisu na odwrocie, istnieje
mozliwos¢ sporzgdzenia opisu jako zatgcznika, ktory w sposob trwaly jest ztgczony z fakturg
(rachunkiem).
7. Przykfadowy opis faktury (rachunku):
~Kwote .... (podac kwote) zt wydatkowano ze $rodkéw Gminy Wigzowna w ramach realizacji
zadania pn.: ... (poda¢ nazwe zadania), zgodnie z umowg nr ............... z dnia
................. (uzupetnié). Srodki wydatkowano zgodnie z ustawg Prawo zamdwien

publicznych”.
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8. Opis faktury (rachunku) powinien by¢ podpisany przez osobe odpowiedzialng
za realizacje zadania oraz zatwierdzony przez osoby odpowiedzialne za sprawy finansowe
Beneficjenta, zgodnie z jej wewnetrznymi zasadami zatwierdzania dokumentac;ji finansowej.
9. Materialy dokumentujgce merytoryczne dziatania powinny posiada¢ informacje o nazwie
realizowanego zadania, podmiocie realizujgcym zadanie oraz informacje: ,Zadanie
finansowane przy udziale Srodkow Gminy Wigzowna”.
10. Informacje prasowe, materiaty telewizyjne, radiowe oraz internetowe powinny zawiera¢
informacje o nazwie realizowanego zadania, podmiocie realizujgcym zadanie
oraz informacije: ,Zadanie finansowane przy udziale srodkéw Gminy Wigzowna”.
11. W przypadku realizacji zadania w formie wsparcia Organizacja zapewnia wkfad witasny
w postaci wktadu rzeczowego lub osobowego. Na wniosek Organizacji, zawarty w ofercie,
dopuszcza sie zastgpienie catosci lub czesci wktadu rzeczowego lub osobowego srodkami
finansowymi wtasnymi Organizacji lub srodkami finansowymi pochodzgcymi z innych zrodet.
§8
Sprawozdanie z realizacji zadania

1. Beneficjent sporzgdza uproszczone sprawozdanie z realizacji zadania publicznego
na stronie internetowej www.wiazowna.engo.org.pl. Po wypetnieniu sprawozdania, nalezy
je wydrukowa¢, podpisa¢ przez osoby upowaznione i ztozy¢ w Urzedzie Gminy Wigzowna
W sposob opisany w ust. 2.
2. Wydrukowane z systemu informatycznego, podpisane sprawozdanie nalezy dostarczyé:

1) skfadajgc sprawozdanie w Biurze Obstugi Mieszkancow Urzedu Gminy Wigzowna,

05-462 Wigzowna, ul. Lubelska 59 lub,
2) przesytajgc sprawozdanie pocztg na ww. adres lub,
3) przesytajgc sprawozdanie za posrednictwem platformy ePUAP lub poprzez e-
doreczenia.

3. Oryginaly wszystkich faktur, rachunkéw, umoéw, porozumien, oswiadczen i dokumentow
wymienionych w § 7 ust. 3 nalezy przechowywa¢ w siedzibie Organizacji i okazac
na zadanie Gminy.
4. Gmina ma prawo zgdac, aby Beneficjent w wyznaczonym terminie przedstawit dodatkowe
informacje i wyjasnienia do sprawozdania.
5. W przypadku niewywigzania sie Beneficjenta z obowigzkow sprawozdawczych stosuje
sie zapisy wynikajgce z umowy na realizacje zadania publicznego, np. zwrot czesci lub
catosci dotacji wraz z odsetkami.

6. O rozliczeniu dotacji Gmina informuje Beneficjenta pisemnie.
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Zatgcznik nr 1

do Regulaminu przyznawania i rozliczania dotacji w ramach art. 19a ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie z budzetu
Gminy Wigzowna (tryb pozakonkursowy)

Rejestr ofert sktadanych w trybie pozakonkursowym

Lp. Nazwa podmiotu Nazwa zadania Kwota Oferta | Ofertauznanaza | taczna kwota Termin
dotacji | spelnia | niecelowa/celowa przekazana realizacji
wymogi Organizacji w (wypemic
formalne danym roku
kalend w przypadku
Tak/Nie alendarzowym uznania
celowosci
oferty)
1.
2.
3.
4.
5.

Podpisany
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